各位同學：
恭喜你通過畢業口試，終於可以準備辦理離校手續。 (離校手續單見第2頁)
注意離校期限：
1. 注意學校行事曆，研究生繳交論文截止日，寒暑假行政單位只上班四天，超過日期你就得再一學期畢業，再繳學費(碩士第二年需繳全額學雜費)。修業年限屆滿的同學，無法取得畢業證書。
2. 辦離校手續請勿挑在最後一天，寒、暑假全校只上班到週四。
3. 未達最高修業年限者，逾期繳交論文，次學期仍應註冊、選課，並應於該學期結束日前繳交論文，屬該學期畢業。
4. 已逾最高修業年限者，該次學位考試以不及格論，並依規定退學。尚有修業年限，也確定要下學期才畢業的研究生請務必提早來信告知，免得擔心你們忘記辦理。
關於論文提交：
1. 論文定稿後，需再次取得相似度比較報告，並請老師或系辦給「口試委員簽署」之學位考認證封面。(系辦需收到指導老師書面/通訊軟體通知)
2. 「口試委員簽署」之學位考認證封面需置於論文封面內第一頁，與論文內頁合併後印出紙本，電子檔則需上傳博碩士論文系統。
3. 請系辦寄發國圖博碩士論文系統帳密(提供個人電子信箱)
4. 論文提交流程及注意事項，務必參閱以下網頁說明
https://lis.thu.edu.tw/web/page/page.php?lang=zh_tw&scid=11&sid=49
5. 印論文—
(1)論文請盡可能不要橫印(指裝釘邊在短邊)，圖書館不易保存。若一定要橫印，請裝訂線裝釘在長的一邊。（繳交數量：A組3本；B組3本；C組3-5本；依指導教授要求）
(2)列印論文時封面需列印背標（書背），包含校+系名稱、論文名稱、研究生姓名、畢業年、月(可至系圖參考歷屆畢業生論文)。
(3)封面的日期是影印裝訂時的年月
6. 上傳論文至國圖網站，依網站要求填妥資料，以下為重要事項：
· 選定論文種類：有四種【學術論文】、【 代替論文：作品連同書面報告（藝術類)】、【代替論文：技術報告（應用科技類）】、【代替論文：專業實務報告(專業實務類)】
· 請務必將指導教授加入口試老師名單中
· 電子全文：請一定要含評審簽名封面全部上傳，並將檔案加保全(見第3點網頁)
注意論文檔案不可太大會沒辦法上傳成功,PDF檔案另存成最佳化方可將檔案縮小
上傳後需列印2份授權書,繳交總圖用
離校手續步驟：
注意學校行事曆論文繳交期限→→論文定稿
→→口考委員簽名之論文封面合併在論文定稿第一頁前，印紙本論文
→→論文PDF上傳國圖(準備相關文件，注意【論文種類】的選擇)
→→上【學生系統＞註冊＞「畢業離校」】查看離校步驟，可線上填的先填好
→→打掃工作室後，拿【系級】離校手續單向助教辦系內的離校手續
→→學生資訊系統查看所有離校步驟→→取得畢業證書
(注意：可先向系辦確認預定拿證的日期，因為教務處要有時間印畢業證書，沒有事先通知，有可能無法在辦離校那天拿到證書喔！)
東海大學 建築系碩士班 畢業生離校手續單
姓名：             學號：____________   日期：_________________
辦離校手續或至註冊組領畢業證書前，請提前一天告知系辦通知教務處印畢業證書，才能在離校那天拿到畢業證書。
	一、繳交
	內容
	簽章

	系辦
	紙本論文+2張「博碩士論文電子檔上網授權書」
A組—A4 論文3冊(內附中、英文摘要)。總圖2本，系圖1本
B組—(1)繳交版面規格 A4之畢業設計紙本論文3冊(總圖2本，系圖1本)；

(2)其中設計正圖圖面部份需為A3 折頁，彩色列印

C組—(1)A4之畢業設計紙本論文3-5冊(總圖2本，系圖1本，確認指導老師要不要給)，
(2)其中設計正圖圖面部份需為A3 折頁，彩色列印

★論文請盡可能不要橫印，圖書館不易保存。若一定要橫印，請裝訂線裝釘在長的一邊。
	

	
	（完成論文上傳/論文需上保全）國家圖書館－臺灣博碩士論文知識加值系統
	

	系圖
	‧論文繳給系圖1本 / 還清系圖借書、影印費
	

	
	‧系友資料：主要FB的名稱、EMAIL、手機、固定通訊住址及手機。
	

	系辦助教
	‧整理工作室、點清所保管的財產，有借用置物箱locker退還500元 
	

	
	‧交回借用儀器、鑰匙等 
	

	
	‧還清 電腦室 借器材、出圖費、刷卡、鑰匙 、畢業作品上傳年鑑
	

	三、總圖--繳交2份學位論文；2張「博碩士論文電子檔上網授權書」，無須印在論文中。

	四、完成系內的部分，登錄學生資訊系統確認離校手續，請攜帶學生證，至未成的單位，
最後教務處註課組領畢業證書。


以下為目前收集到的英文名稱，若未在表中，請上網搜尋。

	姓 名
	英文姓名
	

	林昌修
	Lin, Chang-hsiu
	LIN, CHANG-HSIU

	邱浩修
	Chiu, Hao-hsiu
	

	郭文亮
	Kuo, Wen-liang    
	

	郭奇正
	Kuo, Chi-jeng
	

	陳格理
	Chen, Ko-li
	

	彭康健
	Phang, Hong-kin
	

	程宗賢
	Cheng, Chung-hsien
	

	黃業強
	Huang, Yeh-chiang
	

	羅時瑋
	Lo,  Shi-wei
	

	關華山
	Kwan, Hwa-san
	

	蘇智鋒
	Shu, Chih-feng   
	SHU, CHIH-FENG

	蘇睿弼
	Su, Jui-pi
	

	薛孟琪
	Hsueh, Meng-chi 
	

	邱國維
	Chiu Kuo-wei

Chiu, Kuowei Eleazar-Godfrey 
	

	
	
	

	林芳怡
	Lin, Fang-yi
	

	劉舜仁
	Liou, Shuenn-ren
	

	方俊凱
	Fang, Chun-Kai 
	

	王文傑
	Wang, Wen-Chieh
	

	王俊雄
	Wang, Chun-Hsiung  
	

	何以立
	He, Yi-Li
	

	汪文琦
	Wang,wen chi
	

	周志龍
	Chou ,Tsu Lung
	

	林峰田
	Lin , Feng-Tyan
	

	吳佳芳
	Wu, Chia-fang
	

	姜樂靜
	Chiang, Le-ching
	

	曾成德
	Tseng, Chun-Tei
	

	曾瑋
	Tseng, Wei        
	TSENG, WEI

	黃明威
	Huang, Ming-wei          
	HUANG, MING-WEI

	黃聲遠
	Huang, Sheng-yuan  
	

	楊家凱
	Yang,Chia-kai
	Yang,Chia-KAI

	葉朝憲
	Ye, Chao-Sian
	

	漆志剛
	Ci, Jhih-gang
	CI, JHIH-GANG

	劉立偉
	Liu, Li Wei
	

	劉克峰
	Liou, Ke-fung
	LIOU, KE-FUNG

	劉冠宏
	Liou, Guan-hung  
	

	賴怡成
	Lai,Ih-cheng 
	

	謝宏昌
	Hsieh, Horng-Chang
	

	謝統勝
	Hsie, Tung-shen
	

	龔書章
	kung,shu chang
	

	李素馨
	Lee, Su-shing
	

	周愫嫻
	Zhou, Su-xian
	

	楊士隆
	Yang, Shu-lung
	

	黃俊銘
	Huang,  Chun-Ming 
	

	陳其南
	Chen,  Chi-Nan 
	

	林憲德
	Lin, Hsien-Te 
	

	張錦榮
	Chang, Jiin-Rong
	

	陳其澎
	Chen Chie-Peng
	

	謝佑祥
	Shieh, Yo-shawn
	

	趙奕翔
	Chao, Yi-hsiang
	

	林友寒
	Lin, Yu-han Michael
	

	楊家凱
	Yang, Chia-kai 
	

	汪文琦
	Wang, Wen-chi
	

	Roe, Steven 
	
	

	Karnchanaporn, Nuttinee 
	103.6.19 泰國老師
	

	侯君昊
	Hou，June-hao
	

	屏科大森林系

陳美惠
	Chen, Mei-hui
	

	台南大學生態系

陳瀅世
	Chen, Ying-shih
	

	謝銘峯
	Xie,Ming-feng  XIE, MING-FENG
	

	葉熾仁
	Ye,Chi-ren
	

	盧澤彥
	Lu,Ze-yan


	

	廖珮如
	Liao, Pei-Ru
	

	林以青
	Lin, Yi-Ching
	

	張淑征
	Grace Cheung
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